P RIK A Z na uskutoénenie inventarizacie:

Cislo: 1/2021 Domov déchodcov, Datum: 10.12.2021
Milosrdného samaritana Mocenok
Sv. Gorazda 569, 951 31 Mocenok

PRIKAZ
na vykonanie riadnej inventarizacie majetku a zavizkov,
rozdielu majetku a zavizkov v roku 2021

Na zéklade zakona NR SR €. 431/2002 Z. z. o uCtovnictve, /zasad o hospodéreni a nakladani
s majetkom domova dochodcov/

prikazujem

vykonat ria d n u inventarizaciu majetku, ziviizkov, rozdielu majetku a zavizkov
ku diiu 31.12.2021

Na vykonanie inventarizacie menujem ¢lenov:

1. Ustrednej inventarizatnej komisie (UIK) v sulade s ustanovenim zdkona o u&tovnictve,
s opatrenim, ktorym sa ustanovujii podrobnosti o postupoch uétovania a raimcova uctova
osnova, a v sulade s ustanovenim internej smernice
v zloZeni: Mgr. Renata LenééSova

Ing. Erika Horvathova
Ivana Packova

Tato ustrednd inventarizacna komisia zodpoveda za uskuto¢nenie inventarizacie vietkého
hmotného i nehmotného majetku obce /rozpoctovej, prispevkove]j organizacie/ vratane
zautovania inventariza¢nych rozdielov v sulade so zdkonom o G¢tovnictve a internymi
smernicami.

2. Ciastkovych inventarizaénych komisii (CIK):

Ciastkové inventarizaéné komisie sa mdZu vytvorit podla miesta uloZenia majetku alebo
podfa druhu majetku (napr. dlhodoby, drobny, pohladavky atd'.).

Menované ¢iastkové inventarizaCné komisie zodpovedaju za uskutoénenie inventir podla
prideleného miesta a charakteru majetku.

3. Skolenie ¢lenov inventarizatnej (-ych) komisie (-i)
Skolenie zrealizuje predseda tstrednej inventarizaénej komisie do 18.12.2021

Pokial st vSetci ¢lenovia oboznameni s postupom inventarizacie napriklad predchadzajaceho
roku), potom staci zoznamit' sa s kompetenciami a zodpovednostami v prislusnom obdobi.

4. Spracovanie inventirnych sipisov CIK

- Vypisy z datovych suborov podla jednotlivych skupin majetku zabezpedi :

: Ing. Erika Horvathova

- Fyzicky alebo z dokladov odstihlasia stav majetku, pohfadavok, zavizkov, rozdiel majetku
a zavdzkov a vyhotovia inventirne sapisy.



- Porovnaju skutocné stavy so stavmi v ictovnictve alebo v operativne] evidencii a vycislia
inventariza¢né rozdiely.

- Vyhotovit Ciastkové inventarizacné zapisy (ak ide o velku organizaciu a velké mnoZstvo
inventarizovan¢ho majetku).

- Navrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebitelného majetku.

Tieto vykony zabezpetia &lenovia CIK, zodpoveda viak predseda CIK.

Termin prebratia zisteni ustrednou inventarizaénou komisiou: 31.12.2021

5. Prerokovanie vysledkov Ciastkovych inventir

- Spracovanie Ciastkovych inventarizaénych zapisov.

- Navrh na riesenie zistenych inventarizacnych rozdielov.

- Navrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebitelného majetku za celt uétovni jednotku.
- Ostatné navrhy a opatrenia na odstranenie zistenych zavad v evidencii a v starostlivosti

0 majetok.

Tieto tlohy vykonaju €lenovia UIK, zodpoveda predseda UIK.

Termin vykonania tloh: 31.12.2021.

6. Spracovanie zapisu o inventarizacii majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviizkov
Zodpoveda predseda UIK.

- Spracovanie inventariza¢ného zapisu.

- Predlozenie navrhu na vyradenie nepotrebného a neupotrebitefného majetku na schvalenie
Statutarnemu organu.

Odovzdanie Statutarnemu zastupcovi uétovnej jednotky dfa 8.1.2022

7. Vyhotovenie internych u¢tovnych dokladov na zaiactovanie inventarizaénych
rozdielov

Vykona povereny €len UIK, zodpoveda predseda UIK.

Termin zauctovania inventariza¢nych rozdielov do 20.1.2022 (max. koniec januara
nasledujuceho tctovného obdobia). Zatctovanie vykona Ing. Erika Horvathova
Oductovanie vyradeného majetku na zaklade Statutdrnym orgédnom schvaleného navrhu (ku
diin 31.12. 2001)

Spracovanie spravy z vykonanej inventarizacie majetku, zaviazkov, rozdielu majetku a
zavizkov.

8. Odovzdanie dokumentacie o uskuto¢neni inventarizacie do archivu aétovnych
pisomnosti

Zodpoveda predseda UIK, termin 31.1.2022

‘ Domaov ddchodcoy
Milosrdneho samaritana Moéenok
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Mgr. Edita/Lovasovi
riaditel'ka DD

predseda UIK: Mgr. Lenéésova Renata
¢len UIK : Ing. Erika Horvathova
Ivana Packova



